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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

«ИНТА» РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

 

 

                                                              

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 

02 февраля 2024 года       № 2/165 
 

Республика Коми, г. Инта 

 

Об утверждении стоимости гарантированного перечня услуг  

по погребению умерших (погибших) на территории  

муниципального округа «Инта» Республики Коми 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и 

похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 23.01.2024 № 46 «Об утверждении коэффициента 

индексации выплат, пособий и компенсаций в 2024 году», администрация муниципального 

округа «Инта» Республики Коми постановляет: 

1. Утвердить стоимость гарантированного перечня услуг на погребение умерших, 

оказываемых супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному 

представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение 

умершего (за исключением случаев, если умерший не подлежал обязательному социальному 

страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день 

смерти и не являлся пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 

154 дней беременности), согласно приложению  1 к настоящему постановлению. 

2. Утвердить стоимость услуг, оказываемых специализированной службой по вопросам 

похоронного дела, при погребении умерших (погибших), не имеющих супруга, близких 

родственников, иных родственников либо законного представителя умершего (за исключением 

случаев, если умерший не подлежал обязательному социальному страхованию на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являлся 

пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней 

беременности), согласно приложению  2 к настоящему постановлению. 
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3. Утвердить стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню 

услуг по погребению, в случаях, если умерший не подлежал обязательному социальному 

страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день 

смерти и не являлся пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 

154 дней беременности, согласно приложению  3 к настоящему постановлению. 

4. Стоимость услуг, оказываемых специализированной службой по вопросам 

похоронного дела при погребении умерших (погибших), не имеющих супруга, близких 

родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, в случаях если 

умерший не подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являлся пенсионером, а 

также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности, согласно 

приложению  4 к настоящему постановлению. 

5. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 18 февраля 2021 года № 2/222 «Об утверждении 

стоимости гарантированного перечня услуг по погребению умерших (погибших) на территории 

муниципального образования городского округа «Инта». 

6. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 25 февраля 2022 года № 2/277 «О внесении 

изменений в постановление администрации муниципального образования городского округа 

«Инта» от 18.02.2021 № 2/222 «Об утверждении стоимости гарантированного перечня услуг по 

погребению умерших (погибших) на территории муниципального образования городского 

округа «Инта». 

7. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 21 февраля 2023 года № 2/288 «О внесении 

изменений в постановление администрации муниципального образования городского округа 

«Инта» от 18.02.2021 № 2/222  «Об утверждении стоимости гарантированного перечня услуг по 

погребению умерших (погибших) на территории муниципального образования городского 

округа «Инта». 

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяется 

на правоотношения, возникшие с 01 февраля 2024 года. 

 

И.о Главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации                Г.И. Николаев 
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Приложение  1  

к постановлению администрации МО «Инта» 

от «02» февраля 2024 №  2/165 

 

 

Стоимость гарантированного перечня услуг на погребение умерших, оказываемых 

супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или 

иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего (за 

исключением случаев, если умерший не подлежал обязательному социальному 

страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день 

смерти и не являлся пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по 

истечении 154 дней беременности) 

№ 

п/п 
Наименование услуги 

Стоимость, 

руб. 

1. Оформление документов, необходимых для погребения 317,24 

2. Предоставление и доставка гроба и других предметов, 

необходимых для погребения 

4810,92 

2.1. изготовление гроба 4240,74 

2.2. изготовление таблички на могилу 570,18 

3. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище  

 

2705,75 

4. Погребение  4721,39 

Всего стоимость услуг: 12555,30 
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Приложение  2 

к постановлению администрации МО «Инта» 

от «02» февраля 2024 №  2/165 

 

 

 

Стоимость услуг, оказываемых специализированной службой по вопросам похоронного 

дела, при погребении умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, 

иных родственников либо законного представителя умершего (за исключением случаев, 

если умерший не подлежал обязательному социальному страхованию на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являлся 

пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней 

беременности) 

№ 

п/п 
Наименование услуги 

Стоимость, 

руб. 

1. Оформление документов, необходимых для погребения 317,24 

2. Облачение тела 368,97 

3. Предоставление гроба 4810,92 

3.1. изготовление гроба 4240,74 

3.2. изготовление таблички на могилу 570,18 

4. Перевозка умершего на кладбище (в крематорий) 2411,51 

5. Погребение 4646,66 

Всего стоимость услуг: 12555,30 

  



Информационный вестник от 07 февраля 2024 года №12 (107) 

 

7 

Приложение  3 

к постановлению администрации МО «Инта» 

от «02» февраля 2024 №  2/165 

 

 

Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по 

погребению, в случаях если умерший не подлежал обязательному социальному 

страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день 

смерти и не являлся пенсионером, а также в случае рождения мертвого ребенка по 

истечении 154 дней беременности 

№ 

п/п 
Наименование услуги 

Стоимость, 

руб. 

1. Оформление документов, необходимых для погребения 317,24 

2. Предоставление и доставка гроба и других предметов, 

необходимых для погребения 

4810,92 

2.1. изготовление гроба 4240,74 

2.2. изготовление таблички на могилу 570,18 

3. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище  

 

2705,75 

4. Погребение  4721,39 

Всего стоимость услуг: 12555,30 
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Приложение  4  

к постановлению администрации МО «Инта» 

от «02» февраля 2024 №  2/165 

 

 

Стоимость услуг, оказываемых специализированной службой по вопросам похоронного 

дела при погребении умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, 

иных родственников либо законного представителя умершего, в случаях если умерший не 

подлежал обязательному социальному страхованию на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являлся пенсионером, а 

также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности 

№ 

п/п 
Наименование услуги 

Стоимость, 

руб. 

1. Оформление документов, необходимых для погребения 317,24 

2. Облачение тела 368,97 

3. Предоставление гроба 4810,92 

3.1. изготовление гроба 4240,74 

3.2. изготовление таблички на могилу 570,18 

4. Перевозка умершего на кладбище (в крематорий) 2411,51 

5. Погребение 4646,66 

Всего стоимость услуг: 12555,30 
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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

«ИНТА» РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

 

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

02 февраля 2024 года       № 2/176 

   

 Республика Коми, г. Инта 

 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача справок и иных документов 

 в сфере жилищно-коммунального хозяйства» 

 

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об 

утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных 

положений актов Правительства Российской Федерации», Законом Республики Коми от 

24.04.2023 № 30-РЗ «О наделении муниципального образования городского округа «Инта» 

статусом муниципального округа и внесение в связи с этим изменений в Закон Республики 

Коми «О территориальной организации местного самоуправления в Республике Коми»,  и 

Уставом муниципального округа «Инта» Республики Коми в части статуса муниципального 

образования, администрация муниципального образования  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства» согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

         2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от  25.12.2015 № 12/3524 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок и 

иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства».    

         3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 27.06.2016 № 6/1347 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования городского округа «Инта» от 

25.12.2015 № 12/3524 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства».    
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         4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 14.05.2018 № 5/722 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования городского округа «Инта» от 

25.12.2015 № 12/3524 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства».   

           5. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 06.09.2018 № 9/1422 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования городского округа «Инта» от 

25.12.2015 № 12/3524 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства».  

         6. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 03.10.2018 № 10/1613 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования городского округа «Инта» от 

25.12.2015 № 12/3524 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства».  

          7. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 28.06.2021 № 6/1091 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования городского округа «Инта» от 

25.12.2015 № 12/3524 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства».  

         8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 

 

 

И.о. главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации                      Г.И. Николаев 
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Приложение 

к постановлению администрации  

муниципального округа «Инта»  

Республики Коми 

от 02.02.2024 г. № 2/176 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА СПРАВОК И ИНЫХ 

ДОКУМЕНТОВ В СФЕРЕ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства» (далее - Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность 

действий (административных процедур) администрации муниципального округа 

«Инта» Республики Коми (далее - Администрация), государственного 

автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» муниципального округа «Инта» 

Республики Коми (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением, 

ответственность должностных лиц Администрации, МФЦ за соблюдение ими 

требований регламента при выполнении административных процедур (действий), 

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации, 

МФЦ, а также принимаемых ими решений при подготовке и выдаче справок и 

иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее - 

муниципальная услуга). 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных 

действий и избыточных административных процедур, сокращения количества 

документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, 

применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества 

взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока 

предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных 

административных процедур и административных действий в рамках 

предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 

округа «Инта» Республики Коми. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные 

предприниматели) и юридические лица (далее - Заявитель). 

1.2.2. От имени заявителя, в целях получения муниципальной услуги может 

выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, 
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установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также 

результата, за предоставлением которого обратился заявитель   

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя 

из установленных в соответствии с Приложением 1 к настоящему 

Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата 

предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился 

заявитель. 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (Далее - ЕПГУ). 

             

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача справок и иных 

документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства». 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 

       2.2.1 Предоставление муниципальной услуги предоставляется 

администрацией муниципального округа «Инта» Республики Коми в лице отдела 

промышленности, транспорта, связи и жилищно-коммунальной сферы (далее-

Отдел) администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми. 

         2.2.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в 

многофункциональный центр, уполномоченный на организацию в 

предоставлении муниципальной услуги в части возможности (невозможности) 

принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если это 

предусмотрено соглашением о взаимодействии).  

        2.2.3. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявку 

на получение муниципальной услуги через ЕПГУ. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

         2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 1) решение о выдаче справок и иных документов в сфере жилищно-

коммунального хозяйства (далее – решение о предоставлении муниципальной 

услуги), уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 
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 2) решение об отказе в выдаче справок и иных документов в сфере 

жилищно-коммунального хозяйства (далее-решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги), уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.  

  Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, 

на основании которого заявителю предоставляется результат, должен содержать 

такие реквизиты, как номер и дата. 

          Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

          Результаты муниципальной услуги, могут быть получены любым способом, 

указанным в запросе. 

  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

         2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

составляет 15 рабочих дней со дня регистрации в Администрации, МФЦ, ЕПГУ, 

запроса о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

2.5.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, и информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

государственных или муниципальных служащих, работников размещен на 

официальном сайте муниципального округа «Инта» Республики Коми 

(www.adminta.ru), а также на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

          2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

        2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно 

предоставляется в Администрацию, МФЦ заявление о предоставлении 

муниципальной услуги (по формам согласно Приложению 2 (для юридических 

лиц), Приложению 3 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей) к 

настоящему Административному регламенту, а так же в электронной форме 

посредством ЕПГУ. 

      2.6.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 

предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.  

 В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его 

представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

также предъявляется документ, удостоверяющий личность представителя, и 

документ, подтверждающий соответствующие полномочия. 
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        2.6.3. Документов, необходимых для предоставления услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрено. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрены. 

2.7.2. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления в электронной 

форме является: 

1) заявление о предоставление муниципальной услуги представлено в 

Администрацию, в полномочия которой не входит предоставление 

муниципальной услуги; 

2) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

3) представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом); 

4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

5) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы заявителя. 

Отказ в приеме документов, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Администрацию за получением услуги 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 2.8.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации и Республики Коми не 

предусмотрено. 

 2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

         1) в заявлении не указаны фамилия гражданина (реквизиты юридического 

лица), направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ; 

          2) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 

семьи; 

 3) текст заявления не поддается чтению. 
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 2.8.3. После устранения оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.8.2. настоящего 

Регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной 

услуги. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Срок регистрации документов, необходимых для предоставления 

Услуги составляет 1 рабочий день со дня поступления документов от заявителя на 

личном приеме или посредством почтового отправления, ЕПГУ. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги 

          2.12.1. Помещения, в которых предоставляются Муниципальные услуги 

должны соответствовать установленным законодательством Российской 

Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и 

должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности 

реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение 

по их запросам муниципальной услуги. 

          2.12.2. Здание (помещение) Администрации, МФЦ оборудуется 

информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования. 

2.12.3. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, 

должны соответствовать установленным законодательством Российской 

Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и 

должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности 

реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение 

по их заявлению муниципальной услуги. 

          2.12.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного 

пользования транспортом, средствами связи и информации; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а 

также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 

высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
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3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах 

социальной, инженерной и транспортной инфраструктур; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам 

(зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги, при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 

определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

         2.12.5. Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, 

удобным для въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а 

также вывеской, содержащей наименование, место расположения, режим работы, 

номер телефона для справок. 

        2.12.6. Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны 

быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими 

принадлежностями. 

2.12.7. Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для 

посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В 

местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование 

доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней 

одежды посетителей. 

2.12.8.Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, 

располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.12.9. Информационные стенды должны содержать: 

1) Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) 

работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной 

услуги; 

2) Контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер 

кабинета) специалистов, ответственных за прием документов; 

3) Контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) 

специалистов, ответственных за информирование; 

4) Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по 
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перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий 

(бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги). 

2.12.10. Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и 

оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в 

полном объеме. 

2.12.11. Требования к помещениям МФЦ определены Правилами 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

 

2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

        2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 
Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение показателя* 

I. Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной 

форме по составу действий, которые 

заявитель вправе совершить при 

получении муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке 

и сроках предоставления 

муниципальной услуги 

да/нет да 

1.2. Запись на прием в орган 

(организацию), МФЦ для подачи 

заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 

да/нет да 

1.3. Формирование запроса да/нет да 

1.4.Прием и регистрация органом 

(организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.5. Оплата государственной пошлины 

за предоставление муниципальной 

услуг и уплата иных платежей, 

взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской 

Федерации 

да/нет нет 

1.6. Получение результата 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.7. Получение сведений о ходе 

выполнения запроса да/нет 

да (в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных 

технологий) 

1.8. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги да/нет да 

1.9. Досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий 
да/нет да 
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(бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа 

(организации) либо государственного 

или муниципального служащего, 

работников 

2. Наличие возможности 

(невозможности) получения 

муниципальной услуги через МФЦ 

Да (в 

полном 

объеме/ не в 

полном 

объеме)/ нет 

да 

3. Количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги 

и их продолжительность 

да/нет да 

4. Возможность (невозможность) 

получения услуги посредством запроса 

о предоставлении нескольких 

государственных и (или) 

муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг, 

предусмотренного статьей 15.1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг» 

 

да/нет нет 

 II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, 

в общем количестве обращений 

граждан в Администрацию 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных в 

установленный срок заявлений на 

предоставление услуги в общем 

количестве заявлений на 

предоставление услуги через МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб в 

общем количестве заявлений на 

предоставление муниципальной услуги 

в Администрацию 

% 0 

4. Удельный вес количества 

обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на 

предоставление муниципальной услуги 

через МФЦ 

% 0 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

       2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Услуги не предусмотрены. 

            2.14.2. Размер платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в 
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случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской 

Федерации – не предусмотрен. 

       2.14.3. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги: 

ЕПГУ. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур для следующих вариантов: 

1) Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

органе, предоставляющем Услугу; 

2) Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах; 

3) Особенности выполнения административных процедур (действий) при 

предоставлении Услуги посредством ЕПГУ; 

4) Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления Услуги документах; 

5) Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

Услуги. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

3.2.1. Вариант муниципальной услуги определяется на основании 

результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой 

обратился заявитель, путем его анкетирования. Анкетирование заявителя 

осуществляется в Администрации и включает в себя выяснение вопросов, 

позволяющих выявить перечень признаков заявителя, закрепленных в таблице 

Приложения 1 к настоящему Административному регламенту. 

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

анкетирования определяется полный перечень комбинаций признаков в 

соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых 

соответствует одному варианту муниципальной услуги. 

3.2.3. Установленный по результатам профилирования вариант 

муниципальной услуги доводится до заявителя в письменной форме, 

исключающей неоднозначное понимание принятия решения. 

 

3.3. Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в органе, предоставляющем Услугу 

3.3.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет - 15 

календарных дней со дня регистрации запроса в Администрации. 

3.3.2. Результатом предоставления варианта Услуги является: 

1) решение о предоставлении муниципальной услуги; 

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

Услуги указан в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Основания для приостановления предоставления Услуги не 

предусмотрены. 
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3.3.5. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим 

вариантом: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Услуги; 

3) предоставление результата Услуги. 

 

3.4. Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Услуги 

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является поступление лично от заявителя запроса о предоставлении 

муниципальной услуги на бумажном носители. 

3.4.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги указаны в пункте 2.8.2. настоящего Административного 

регламента. 

3.4.3. Прием, проверка комплектности и оформления документов для 

предоставления Услуги при личном приеме. 

3.4.4. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление Услуги, 

при личном обращении заявителя в течение 15 минут: 

1) устанавливает личность заявителя путем проверки документа, 

удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя (в случае если 

с заявлением обращается представитель заявителя, дополнительно 

предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его 

руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом 

и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя); 

2) проверяет наличие всех необходимых документов; 

3) изготавливает копию заявления, проставляет на ней дату приема, свои 

фамилию, инициалы, подпись и передает ее заявителю; 

4) передает принятые заявление и документы специалисту Администрации, 

ответственному за прием документов, для регистрации представления в журнале 

входящей корреспонденции. 

3.4.5. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, в 

день получения от должностного лица Отдела, ответственного за предоставление 

Услуги, заявления с приложенными документами: 

1) регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции, 

проставляя в правом нижнем углу представления регистрационный штамп с 

указанием присвоенного заявлению порядкового регистрационного номера и 

даты; 

2) передает заявление и документы должностному лицу Отдела, 

ответственному за предоставление Услуги.  

      3.4.6. Прием документов для предоставления Услуги направленных почтовым 

отправлением, через МФЦ, посредством ЕПГУ. 

1) Личность заявителя при приеме документов поступивших посредством 

ЕПГУ определяется посредством идентификации и аутентификации в 

Администрации с использованием информационных технологий, 

предусмотренных ч. 18 ст. 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об 
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информации, информационных технологиях и о защите информации» (ч. 10 ст. 7 

Закона). 

2) В день поступления заявления и приложенных к нему документов 

Специалист Администрации, ответственный за прием документов: 

а) регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции, 

проставляя в правом нижнем углу заявления регистрационный штамп с указанием 

присвоенного заявлению порядкового регистрационного номера и даты; 

б) передает заявление и документы должностному лицу Отдела, 

ответственному за предоставление Услуги. 

 

3.5. Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Услуги 

 

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является получение должностным лицом Отдела, ответственным за 

предоставление Услуги заявления и документов от специалиста Администрации, 

ответственного за прием документов. 

3.5.2. При рассмотрении комплекта документов для предоставления Услуги 

специалист Отдела, ответственный за предоставление Услуги: 

1) определяет соответствие представленных документов требованиям, 

настоящего Административного регламента; 

2) анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в 

целях подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении Услуги, а 

также необходимости предоставления Администрацией Услуги; 

3) устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в 

предоставлении Услуги. 

3.5.3. Специалист Отдела в течение 2 рабочих дней по результатам проверки 

документов готовит один из следующих документов: 

1) проект решения о предоставлении Услуги; 

2) проект решения об отказе в предоставлении Услуги (в случае наличия 

оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2. настоящего Административного 

регламента). 

3.5.4. Специалист Отдела после оформления проекта решения о 

предоставлении либо решения об отказе в предоставлении Услуги передает его на 

подпись руководителю Администрации или должностному лицу Администрации, 

уполномоченному на подписание решений о предоставлении Услуги, в тот же 

день. 

3.5.5. Руководитель Администрации или должностное лицо 

Администрации, уполномоченное на подписание решений о предоставлении 

Услуги, подписывает проект решения о предоставлении Услуги (решения об 

отказе в предоставлении Услуги) в течение 3 календарных дней со дня его 

получения. 

3.5.6. Специалист Отдела передает подписанное руководителем 

Администрации или должностным лицом Администрации, уполномоченным на 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги, решение 

специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата 
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предоставления услуги, в день подписания для выдачи его заявителю через МФЦ 

или почтовым отправлением. 

3.5.7. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

Услуги осуществляется в срок, не превышающий 11 календарных дней со дня 

регистрации заявления и документов предусмотренных настоящим вариантом 

предоставления Услуги, необходимых для принятия такого решения. 

 

3.6. Предоставление результата Услуги 

3.6.2. Предоставление результата Услуги, осуществляется в срок, не 

превышающий 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении 

либо об отказе в предоставлении Услуги. 

3.6.3. Результат предоставления Услуги предоставляется Заявителю на 

личном приеме в Администрации или посредством почтового отправления, ЕПГУ 

по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 

либо места нахождения. 

 

3.7. Особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.7.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет - 15 

календарных дней со дня регистрации запроса в МФЦ. 

3.7.2. Результатом предоставления варианта Услуги является: 

1) решение о предоставлении муниципальной услуги; 

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.7.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

Услуги указан в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента. 

3.7.4. Основания для приостановления предоставления Услуги не 

предусмотрены. 

3.7.5. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим 

вариантом: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Услуги; 

2) предоставление результата Услуги. 

 

3.8. Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Услуги 

3.8.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является обращение заявителя в МФЦ с письменным заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.8.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги, отсутствуют. 

3.8.3. Прием, проверка комплектности и оформления документов для 

предоставления Услуги при личном приеме. 

3.8.4. Должностное лицо МФЦ, ответственное за прием документов, при 

личном обращении заявителя в течение 15 минут: 

1) устанавливает личность заявителя путем проверки документа, 

удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя (в случае если 

с заявлением обращается представитель заявителя, дополнительно 
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предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его 

руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом 

и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя); 

2) проверяет наличие всех необходимых документов; 

3) регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

4) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и 

указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

 

3.9. Предоставление результата Услуги 

3.9.1. Предоставление результата Услуги, осуществляется в срок, не 

превышающий 2 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении 

либо об отказе в предоставлении Услуги. 

3.9.2. Результат предоставления Услуги предоставляется Заявителю на 

личном приеме в Администрации, МФЦ или посредством почтового отправления, 

ЕПГУ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания либо места нахождения. 

 

 

3.10. Особенности выполнения административных процедур 

(действий) при предоставлении Услуги посредством ЕПГУ 

3.10.1. При предоставлении Услуги посредством ЕПГУ заявителю 

обеспечиваются: 

1) получение информации о порядке и сроках предоставления Услуги; 

2) формирование заявления; 

3) прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления Услуги; 

4) получение результата предоставления Услуги; 

5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

6) осуществление оценки качества предоставления Услуги; 

7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Администрации либо действия (бездействия) должностных лиц 

Администрации, предоставляющего Услугу. 

 

3.11. Порядок осуществления административных процедур 

(действий) посредством ЕПГУ 

3.11.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления 

в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
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1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, 

необходимых для предоставления Услуги; 

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕСИА; 

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 

заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

3.11.2. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления Услуги, направляются в Администрацию 

посредством ЕПГУ. 

3.11.3. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 дня со дня подачи 

заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный 

день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

1) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и 

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги по основаниям, указанным в пункте 2.8.2. настоящего 

Административного регламента. 

3.11.4. Электронное заявление становится доступным для должностного 

лица Администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - 

ответственное должностное лицо), в информационной системе, используемой 

Администрацией для предоставления Услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 раз в день; 

2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

3) производит действия в соответствии с пунктами 3.1 - 3.7. настоящего 

Административного регламента. 

3.11.5. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
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2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в 

Администрации. 

 3.11.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления Услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 

кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

3.11.7. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления Услуги, содержащее сведения о факте приема 

заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и начале 

процедуры предоставления Услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления Услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги; 

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления Услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении Услуги и возможности получить результат 

предоставления Услуги либо мотивированный отказ в предоставлении Услуги. 

3.11.8. Автоматическое принятие решения по заявлению не предусмотрено. 

 

3.12. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

3.12.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном 

заявителем справки и иных документов, являющемся результатом предоставления 

муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию с 

заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.12.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления об 

исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении 

опечаток и (или) ошибок). 

3.12.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием 

способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых 

содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

1) лично в Администрацию (заявителем прилагаются копии документов с 

опечатками и (или) ошибками); 

2) через организацию почтовой связи в адрес Администрации (заявителем 

направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками). 

3.12.4. Основанием для начала работ по исправлению опечаток и (или) 

ошибок является поступление документов в Администрацию. 

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок специалист Отдела в течение 2 рабочих дней со дня поступления 
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документов: 

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 

указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием 

срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток 

и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в 

исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется 

специалистами Отдела в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

1) изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 

которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.12.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) 

ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в администрацию 

заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.12.7. Результатом процедуры является: 

1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится: 

1) через организацию почтовой связи в адрес заявителя; 

2) лично на руки в Отделе. 

3.12.8. Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей 

документации. 

 

3.13. Выдача дубликата документа, выданного по результатам  

предоставления Услуги 

3.13.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления Услуги, является поступление в 

Администрацию, МФЦ заявления о выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления Услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются лично в Администрацию, МФЦ. 
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В заявлении о выдаче дубликата документа указывается: 

1) вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в 

результате предоставления Услуги; 

2) данные заявителя либо представителя заявителя - фамилия, имя, отчество 

(при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной 

почты (при наличии), номер контактного телефона, данные документа, 

удостоверяющего личность. 

3.13.2. Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа являются: 

1) заявитель не является получателем Услуги; 

2) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, 

позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию. 

3.13.3. Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о 

предоставлении Услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче 

дубликата, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата принимает решение: 

1) о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления Услуги. 

2) об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления Услуги: 

а) в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата информации, 

позволяющей идентифицировать ранее выданный документ; 

б) представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления Услуги не уполномоченным лицом. 

3.13.4. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления Услуги не допускается: 

1) изменение содержания документов, являющихся результатом 

предоставления Услуги; 

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 

которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении Услуги. 

3.13.5. Критерии принятия решения о выдаче дубликата документа: 

1) предоставлялась ли ранее муниципальная услуга заявителю; 

2) был ли выдан в результате оказания муниципальной услуги документ, 

дубликат которого запрашивается. 

3.13.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет не более 12 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче 

дубликата. 

3.13.7. Результатом процедуры является: 

1) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

Услуги; 

2) мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления Услуги. 

3.13.8. Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исполнителем ответственным за выполнение административных процедур 

документа в журнале исходящей документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления Услуги или 

отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
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Услуги после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого 

фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 

лицами положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется заведующим Отдела. 

        4.1.1. Контроль за деятельностью Отдела по предоставлению муниципальной 

услуги осуществляется заместителем руководителя Администрации, курирующим 

работу Отдела. 

 4.2. Контроль за исполнением настоящего Регламента специалистами 

МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, 

но не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию 

обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и 

законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и 

(или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 

заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 

устранению. 

 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.6. Должностные лица Администрации, ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную 

законодательством Российской Федерации: 
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1) за полноту передаваемых Администрации заявлений, иных документов, 

принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Администрации заявлений, иных 

документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю 

документов, переданных в этих целях МФЦ Администрацией; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 

обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и 

принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации правовых 

актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного 

регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 

гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к 

руководителю Администрации может быть создана комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для 

проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1
1 
статьи 16 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или 

муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 

официальном сайте МО «Инта» Республики Коми, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решения и 

действия (бездействие) органа, предоставляющего Услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, а также организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или 

их работников при предоставлении муниципальной услуги 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления Услуги, действий (бездействия) Администрации, должностных 
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лиц Администрации либо муниципального служащего МФЦ, его работника при 

предоставлении услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», в Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

Услуги, заявления, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления Услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для 

предоставления Услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для 

предоставления Услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными 

правовыми актами; 

7) отказ Администрации, МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления Услуги; 

9) приостановление предоставления Услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми; 

10) требование у заявителя при предоставлении Услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
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№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Орган, предоставляющий Услугу и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в Администрацию, МФЦ либо в Министерство 

экономического развития, промышленности и транспорта Республики Коми – 

орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее – 

Министерство». 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявления на получение 

Услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем 

получен результат указанной Услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте 

его фактического нахождения. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 

Администрации, в связи с отсутствием вышестоящего органа, подаются 

непосредственно руководителю Администрации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействия) МФЦ 

подаются в Министерство. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Администрации 

подаются в Администрацию. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

руководителя Администрации, иного должностного лица Администрации, 

муниципального служащего может быть направлена через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта МО «Инта» Республики Коми, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может 

быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, порталов 

государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, 

порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий 

(бездействия) МФЦ, его должностного лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 

Администрации, должностного лица Администрации, муниципального 

служащего МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию, в порядке и сроки, 

которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
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Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, МФЦ 

соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

Администрации, его должностных лиц и муниципальных служащих, журнале 

учета жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее - 

Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с 

присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 

правовым актом Администрации, локальным актом МФЦ. 

Администрацией, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от него 

жалобы и иных представленных документов в письменной форме на бумажном 

носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее 

приема, перечня представленных документов непосредственно при личном 

приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) 

Администрации и его должностных лиц, муниципальных служащих и получении 

документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее 

приема, перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта МО «Инта» Республики Коми, организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется 

заявителю через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их 

регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит 

передаче должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по 

рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения 

и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 

служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации 

либо муниципального служащего, МФЦ или его работника. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
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5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

соответствующих действий. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия представителя, может быть представлена: 

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по 

защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному 

лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в порядке 

и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ специалист МФЦ регистрирует 

жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе 

регистрационного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в 

которой указывается: 

1) место, дата и время приема жалобы заявителя; 

2) фамилия, имя, отчество заявителя; 

3) перечень принятых документов от заявителя; 

4) фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

5) срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, МФЦ, в 

Министерство, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, 

в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное 

лицо указанного органа, работник МФЦ, сотрудник Министерства направляет 

жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в 

соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме 

информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в 

соответствии с компетенцией на ее рассмотрение. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков 

состава преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 

рабочего дня со дня установления указанных обстоятельств) направляются 

должностным лицом, работником, наделенными полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 
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       5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

Администрацией, его должностного лица, МФЦ в приеме документов у заявителя 

либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 

установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 

Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня 

регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах 

рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными 

допущенными опечатками и ошибками. 

Результат рассмотрения жалобы 

       5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня 

регистрации жалобы готовит проект мотивированного ответа о результатах 

рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с исправленными 

допущенными опечатками и ошибками. 

5.13. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями Административного регламента в отношении того же заявителя и 

по тому же предмету жалобы; 

4) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействия) 

признаны законными, отсутствует нарушение прав заявителя). 

5.13.1. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен 

ответ, ответ на жалобу не дается. 
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5.13.2. Администрация, МФЦ при получении жалобы, в которой содержатся 

нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, работника, а также членов их семьи, вправе 

оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 

3 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему 

жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.13.3. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в 

Администрацию, МФЦ, Министерству, о чем в течение 7 рабочих дней со дня 

регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его 

фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы 

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 

5.12 настоящего Административного регламента решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы 

указываются: 

1) наименование Администрации, МФЦ, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного 

лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице Администрации, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) 

которого обжалуются; 

3) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование 

заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных 

разъяснений о причинах принятого решения; 

6) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

муниципальной услуги, информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги; 

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.15. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 

организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также 
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приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения государственной или муниципальной услуги; 

5.15.1. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

5.16. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также 

на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право 

обратиться в суд в соответствии с установленным действующим 

законодательством порядком. 

 

Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

5.17. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы 

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

1) на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги; 

2) на официальном сайте МО «Инта» Республики Коми,  МФЦ. 

5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно 

получить: 

       1) посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 

       2) посредством факсимильного сообщения; 

       3) при личном обращении в Администрации, МФЦ, в том числе по 

электронной почте; 

       4) при письменном обращении в Администрации, МФЦ; 

       5) путем публичного информирования. 
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Приложение 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок и иных документов 

в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства» 

 

 

 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления услуги 

  
Категория 

заявителя 

(представителя 

заявителя) 

№  

варианта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации 

значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления услуги 

- Физическое лицо  

- Юридическое 

лицо 

 -Индивидуальный 

предприниматель  

 

1 
Заявитель обратился за выдачей справки и иных 

документов для проведения перерасчета по жилищно-

коммунальным услугам  

2 
Заявитель обратился за выдачей дубликата справки и 

иных документов для проведения перерасчета по 

жилищно-коммунальным услугам 

3 

Заявитель обратился за исправлением допущенных 

опечаток и ошибок в справке и иных документов для 

проведения перерасчета по жилищно-коммунальным 

услугам 
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Приложение 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок и иных документов 

в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства» 

 

┌──────────┬──────────┐ 

│N запроса │          │ 

└──────────┴──────────┘        ____________________________________________ 

                                    

                                   Орган, обрабатывающий запрос 

                                         на предоставление услуги 

 

                   Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование юридического 

лица (в соответствии с 

учредительными документами) 

 

Организационно-правовая форма 

юридического лица 

 

Фамилия, имя, отчество руководителя 

юридического лица 

 

ОГРН  

 

                             Юридический адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

 

                              Почтовый адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

 

Контактные 

данные 

 

 

 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

    Прошу представить справку или иной документ о _________________________ 

__________________________________________________________________________. 

 

                     Представлены следующие документы 

1  

2  

3  
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Место получения 

результата 

предоставления 

услуги 

 

Способ получения 

результата 

 

 

 

                Данные представителя (уполномоченного лица) 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

              Документ, удостоверяющий личность представителя 

                          (уполномоченного лица) 

 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

          Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

        Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Контактные 

данные 

 

 

 

    ________________     ______________________________________________ 

          Дата                                Подпись/ФИО 
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Приложение 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок и иных документов 

в сфере жилищно-коммунального 

хозяйства» 

 

┌──────────┬──────────┐ 

│N запроса │          │ 

└──────────┴──────────┘        ____________________________________________ 

                                       Орган, обрабатывающий запрос 

                                         на предоставление услуги 

 

                    Данные заявителя (физического лица, 

                     индивидуального предпринимателя) 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

Полное 

наименование 

индивидуального 

предпринимателя 

<1> 

 

ОГРНИП <2>  

 

                Документ, удостоверяющий личность заявителя 

 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

               Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес 

          (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя <3> 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 

 

              Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес 

                    индивидуального предпринимателя <4> 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус Квартира 



Информационный вестник от 07 февраля 2024 года №12 (107) 

 

41 

 

Контактные 

данные 

 

 

 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

    Прошу представить справку или иной документ о _________________________ 

__________________________________________________________________________. 

 

                     Представлены следующие документы 

 

1  

2  

3  

 

Место получения 

результата 

предоставления 

услуги 

 

Способ получения 

результата 

 

 

 

                Данные представителя (уполномоченного лица) 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

              Документ, удостоверяющий личность представителя 

                          (уполномоченного лица) 

 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

          Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

        Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

 

Индекс  Регион  
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Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Контактные 

данные 

 

 

 

    ________________     __________________________________________________ 

          Дата                                Подпись/ФИО 

    -------------------------------- 

    <1>    Поле    заполняется,    если   тип   заявителя   «Индивидуальный 

Предприниматель» 

    <2>    Поле    заполняется,    если   тип   заявителя   «Индивидуальный 

Предприниматель» 

    <3> Заголовок зависит от типа заявителя 

    <4> Заголовок зависит от типа заявителя 
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 КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА «ИНТА» 

РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

02 февраля 2024 года   № 2/178 
    

Республика Коми, г. Инта 

О подготовке проекта постановления администрации муниципального 

округа «Инта» Республики Коми 

«Об утверждении Правил землепользования и застройки  

муниципального округа «Инта» Республики Коми» 

Руководствуясь статьями 31, 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

статьей 25 Правил землепользования и застройки МОГО «Инта», утвержденных 

постановлением администрации МОГО «Инта» от 28.06.2021 № 6/1098, на основании 

Заключения комиссии по землепользованию и застройке МОГО «Инта» от 30.01.2024 № 35, 

администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Комиссии по землепользованию и застройке муниципального образования городского 

округа «Инта», утвержденной постановлением администрации муниципального образования 

городского округа «Инта» от 18.09.2014 № 9/2478, организовать работу по подготовке проекта 

постановления администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми «Об 

утверждении Правил землепользования и застройки муниципального округа «Инта» 

Республики Коми» в соответствии с поступившим предложением согласно приложению 1 к 

настоящему постановлению. 

2. Установить срок проведения работ по подготовке проекта постановления 

администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми  «Об утверждении Правил 

землепользования и застройки муниципального округа «Инта» Республики Коми» 1 (один) 

месяц со дня вступления в силу настоящего постановления. 

3. Утвердить порядок направления предложений заинтересованных лиц в подготовке 

проекта постановления администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми «Об 

утверждении Правил землепользования и застройки муниципального округа «Инта» 

Республики Коми» согласно приложению 2 к настоящему постановлению. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела 

по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального округа «Инта». 
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5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

И.о. главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации               Г.И. Николаев
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Приложение  1  

к постановлению администрации МО «Инта» 

Республики Коми 

от «02» февраля 2024 г. № 2/178 

 

 

Поступившие предложения по вопросу внесения изменений в Правила 

землепользования и застройки муниципального образования городского 

округа «Инта», утвержденные постановлением администрации МОГО 

«Инта» от 28.06.2021 № 6/1098 

 

1. Внести изменения в Правила землепользования и застройки муниципального 

образования городского округа «Инта»,  утвержденные постановлением администрации МОГО 

«Инта» от 28.06.2021 № 6/1098 (далее – Правила), путем их переутверждения в новой редакции 

согласно проекта постановления администрации муниципального округа «Инта» Республики 

Коми  «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального округа «Инта» 

Республики Коми» с целью  приведения в соответствие с Законом Республики Коми от 

24.04.2023 № 30-РЗ «О наделении муниципального образования городского округа «Инта» 

статусом муниципального округа и внесении в связи с этим изменений в Закон Республики 

Коми «О территориальной организации местного самоуправления в Республике Коми» по 

вопросу статуса муниципального округа, и в соответствии с нормами Федерального закона от 

04.08.2023 № 438-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской 

Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» пунктов статьи 24 

Правил по вопросу дополнения оснований для рассмотрения главой местной администрации 

вопроса о внесении изменений в правила землепользования и застройки. 
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Приложение  2  

к постановлению администрации МО «Инта» 

Республики Коми 

от «02» февраля 2024 г. № 2/178 

 

Порядок направления предложений заинтересованных лиц в подготовке 

проекта постановления администрации муниципального округа «Инта» 

Республики Коми «Об утверждении Правил землепользования и застройки 

муниципального округа «Инта» Республики Коми» 

 

1. Со дня опубликования сообщения о подготовке проекта постановления администрации 

муниципального округа «Инта» Республики Коми «Об утверждении Правил землепользования 

и застройки муниципального округа «Инта» Республики Коми» (далее – Правила), в течение 

двух недель заинтересованные лица вправе направлять в Комиссию по землепользованию и 

застройке МОГО «Инта» (далее – Комиссия) свои замечания и предложения по вопросам, 

указанным в Приложении 1 к настоящему постановлению.  

2. Предложения направляются на имя председателя Комиссии, с пометкой «В Комиссию 

по землепользованию и застройке» посредством почтового отправления по адресу: г. Инта, 

ул. Горького, д. 16, а также по электронной почте E-mail: inta-mo@yandex.ru. 

3. Предложения должны быть за подписью лица, их изложившего, с указанием обратного 

адреса и даты подготовки предложений.  

4. Предложения могут содержать любые материалы на бумажных или электронных 

носителях с обоснованием предлагаемого решения (внесения изменения). Направленные 

материалы возврату не подлежат.  

5. Предложения о внесении изменений в Правила, поступившие в Комиссию в течение 

одного двух недель со дня опубликования сообщения о подготовке проекта постановления 

администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми «Об утверждении Правил 

землепользования и застройки муниципального округа «Инта» Республики Коми», 

рассматриваются на заседании Комиссии для принятия главой муниципального округа «Инта» 

Республики Коми» - руководителем администрации решения о включении поступивших 

предложений в проект постановления администрации муниципального округа «Инта» 

Республики Коми «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального 

округа «Инта» Республики Коми» или об отклонении таких предложений с указанием причин 

отклонения. 

6. Предложения, поступившие в Комиссию по истечению двух недель со дня 

опубликования сообщения о подготовке проекта постановления администрации 

муниципального округа «Инта» Республики Коми «Об утверждении Правил землепользования 

и застройки муниципального округа «Инта» Республики Коми», неподписанные предложения и 

предложения, не имеющие отношения к подготовке проекта постановления администрации 

муниципального округа «Инта» Республики Коми «Об утверждении Правил землепользования 

и застройки муниципального округа «Инта» Республики Коми», Комиссией не 

рассматриваются. 
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КОМИ РЕСПУБЛИКАСА «ИНТА» 

МУНИЦИПАЛЬНӦЙ КЫТШЛӦН 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

«ИНТА» РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

     

 

ШУÖМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  
     02 февраля 2024 года      № 2/180 

 

Республика Коми, г. Инта 

 

Об организации деятельности Антинаркотической комиссии  

муниципального округа «Инта» Республики Коми 

 

В соответствии с Указом Главы Республики Коми от 25 декабря 2007 года № 115 «Об 

образовании Антинаркотической комиссии в Республике Коми» и Типовым положением об 

Антинаркотической комиссии в муниципальном образовании Республики Коми, утвержденным 

Главой Республики Коми 11 апреля 2011 года, в целях организации взаимодействия и 

координации деятельности администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми, 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти в вопросах по 

противодействию злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту, в 

целях актуализации действующих нормативных правовых актов муниципального округа 

«Инта» Республики Коми администрация муниципального округа «Инта» Республики Коми 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить состав Антинаркотической комиссии муниципального округа «Инта» 

Республики Коми согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 

2. Утвердить Положение об Антинаркотической комиссии  муниципального округа 

«Инта» Республики Коми согласно приложению 2 к настоящему постановлению. 

3. Утвердить Регламент организации и осуществления контроля исполнения поручений, 

содержащихся в решениях Антинаркотической комиссии муниципального округа «Инта» 

Республики Коми согласно приложению 3 к настоящему постановлению. 

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности 

Антинаркотической комиссии муниципального образования городского округа «Инта». 

5. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 06.12.2017 № 1/2353 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

6. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 19.09.2018 № 9/1515 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

7. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 12.12.2018 № 12/2016 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 
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15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

8. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 29.05.2019 № 5/688 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

9. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 12.07.2019 № 7/937 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

10. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 17.09.2019 № 9/1312 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

11. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 27.05.2020 № 5/642 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

12. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 19.06.2020 № 6/758 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

13. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 25.12.2020 № 12/1996 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

14. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 28.06.2021 № 6/1089 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

15. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 10.11.2021 № 11/1837 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

16. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 08.04.2022 № 4/527 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

17. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 23.05.2022 № 5/757 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

18. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

образования городского округа «Инта» от 27.06.2023 № 6/986 «О внесении изменений в 
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постановление администрации муниципального образовании городского округа «Инта» от 

15.06.2017 № 6/1258 «Об организации деятельности Антинаркотической комиссии 

муниципального образования городского округа «Инта». 

19. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

20. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

руководителя  администрации муниципального округа «Инта» Республики Коми            Е.Е. 

Моторину. 

 

 

 

И.о. главы муниципального округа «Инта»  

Республики Коми - руководителя администрации              Г.И. Николаев  
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Приложение 1 

к постановлению администрации муниципального 

округа «Инта» Республики Коми 

от «02» февраля 2024 года № 2/180 
 

 

  
 

Состав Антинаркотической комиссии  

муниципального округа «Инта» Республики Коми 
 

 

 Киселёв В.А. – Глава муниципального округа «Инта» Республики Коми – руководитель 

администрации, председатель Антинаркотической комиссии; 

 Рассказов С.Н. - начальник ОМВД России «Интинский», заместитель председателя 

Антинаркотической комиссии (по согласованию); 

Моторина Е.Е. - заместитель руководителя администрации муниципального округа 

«Инта» Республики Коми, заместитель председателя Антинаркотической комиссии; 

 Юкса О.А. - начальник Отдела спорта администрации муниципального округа «Инта», 

секретарь Антинаркотической комиссии. 

 

Члены Антинаркотической комиссии: 

Волкова А.Б. – директор ГБУ РК «Комплексный центр социальной защиты населения 

города Инты» (по согласованию); 

Жукова Е.Н. – ведущий эксперт ГКУ РК «Центр обеспечения деятельности 

Министерства образования, науки и молодежной политики Республики Коми» (по 

согласованию); 

Григорьев И.Т.  – начальник филиала по г. Инте ФКУ УИИ УФСИН России по 

Республике Коми (по согласованию);   

Козулин В.С. - начальник отделения УФСБ РФ по РК в г. Инте (по согласованию); 

Копченкова В.В. - главный врач ГБУЗ РК «Интинская ЦГБ» (по согласованию); 

Бюрнаев М.Б. - оперуполномоченный группы по контролю за оборотом наркотиков  

ОМВД России «Интинский»  (по согласованию); 

Круглова Э.О. - начальник Отдела образования администрации муниципального округа 

«Инта»; 

Маликова Е.М. - начальник  Управления по делам гражданской обороны, 

антитеррористической и пожарной безопасности администрации муниципального округа 

«Инта» Республики Коми; 

Павленко С.Д. - заведующий психиатрическим отделением  ГБУЗ РК «Интинская ЦГБ» 

(по согласованию); 

Попова О.Е. - начальник Отдела культуры администрации муниципального округа 

«Инта». 
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Приложение 2 

к постановлению администрации муниципального 

округа «Инта» Республики Коми 

от «02» февраля 2024 года № 2/180 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об Антинаркотической комиссии  

муниципального округа «Инта» Республики Коми 

 

 1. Антинаркотическая комиссия муниципального округа «Инта» Республики Коми 

(далее – Комиссия) является органом, осуществляющим координацию деятельности 

подразделений территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти и 

органов местного самоуправления по противодействию незаконному обороту наркотических 

средств, психотропных веществ и их прекурсоров. 

 2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Конституцией Республики Коми, законами Республики Коми, иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми, решениями Государственного 

антинаркотического комитета и Антинаркотической комиссии в Республике Коми, а также 

настоящим Положением. 

 3. Руководителем Комиссии является глава муниципального округа «Инта» Республики 

Коми - руководитель администрации (председатель Комиссии). 

 4. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с подразделениями 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти Республики Коми, 

органами государственной власти Республики Коми, Антинаркотической комиссией в 

Республике Коми, органами местного самоуправления муниципального округа «Инта» 

Республики Коми, организациями и общественными объединениями. 

 5. Основными задачами Комиссии являются: 

5.1. участие в формировании и реализации на территории муниципального округа 

«Инта» государственной политики в области противодействия незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подготовка предложений в 

Антинаркотическую комиссию в Республике Коми по совершенствованию законодательства 

Республики Коми в этой области, а также представление ежегодных отчетов о деятельности 

Комиссии; 

5.2. координация деятельности подразделений территориальных органов, федеральных 

органов исполнительной власти Республики Коми, органов местного самоуправления 

муниципального округа «Инта» Республики Коми по противодействию незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, а также организация их 

взаимодействия с общественными объединениями и организациями; 

5.3. разработка мер, направленных на противодействие незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, в том числе на профилактику, 

а также на повышение эффективности реализации ведомственных и долгосрочных целевых 

программ в этой области; 

5.4. анализ эффективности совместной межведомственной деятельности в 

муниципальном округе «Инта» Республики Коми по противодействию незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подготовка предложений по 

совершенствованию работы; 

5.5. сотрудничество с органами местного самоуправления других муниципальных 

образований Республики Коми и субъектов Российской Федерации в области противодействия 

незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, в том 

числе подготовка проектов соответствующих решений; 

5.6. подготовка предложений о дополнительных мерах социальной защиты лиц, 
осуществляющих борьбу с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных 

веществ и их прекурсоров и (или) привлекаемых к этой деятельности, а также по социальной 

реабилитации лиц, больных наркоманией; 

http://komi7.org/1994/02/17/k75951.htm
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5.7. решение иных задач, предусмотренных законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми о наркотических средствах, психотропных веществах и их прекурсорах. 

6. Персональный состав Комиссии определяется постановлением администрации 

муниципального округа «Инта» Республики Коми. 

  7.  Для осуществления своих задач Комиссия имеет право: 

7.1. принимать в пределах своей компетенции решения, касающиеся организации, 

координации, совершенствования и оценки эффективности деятельности подразделений 

территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, органов местного 

самоуправления муниципального округа «Инта» Республики Коми по противодействию 

незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, а также 

осуществлять контроль за их исполнением; 

7.2. вносить предложения Главе Республики Коми, Правительству Республики Коми и в 

Антинаркотическую комиссию Республики Коми по вопросам противодействия незаконному 

обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров; 

7.3. создавать рабочие группы для изучения вопросов, касающихся противодействия 

незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, а также 

для подготовки проектов соответствующих решений Комиссии; 

7.4. запрашивать и получать в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке необходимые материалы и информацию от территориальных подразделений 

территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, органов местного 

самоуправлениями муниципального округа «Инта» Республики Коми, общественных 

объединений, организаций (независимо от форм собственности) и должностных лиц; 

7.5. привлекать для участия в работе Комиссии должностных лиц и специалистов 

подразделений территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, 

государственных учреждений Республики Коми, органов местного самоуправления 

муниципального округа «Инта» Республики Коми, а также представителей организаций и 

общественных объединений (с их согласия). 

8. Права и обязанности председателя, секретаря и членов Комиссии. 

8.1. Председатель Комиссии: 

8.1.1. осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии; 

8.1.2. распределяет обязанности между членами Комиссии; 

8.1.3. ведет заседания Комиссии; 

8.1.4. дает поручения членам Комиссии по вопросам, отнесенным к компетенции 

Комиссии; 

8.1.5. принимает решения о проведении внеочередных заседаний Комиссии при 

возникновении необходимости безотлагательного рассмотрения вопросов, относящихся к 

компетенции Комиссии. 

8.2. По решению Председателя Комиссии заместитель председателя Комиссии замещает 

председателя Комиссии, ведет заседания Комиссии и подписывает протоколы заседаний 

Комиссии, дает поручения в пределах своей компетенции, по поручению председателя 

представляет Комиссию во взаимоотношениях с территориальными подразделениями 

территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, органами местного 

самоуправления, предприятиями и организациями, расположенными на территории 

муниципального округа «Инта» Республики Коми, а также средствами массовой информации. 

8.3. Председатель Комиссии назначает (наделяет) одного из ответственных должностных 

лиц органа местного самоуправления муниципального округа «Инта» Республики Коми 

полномочиями, который по его поручению: 

8.3.1. организует работу Комиссии и делопроизводство Комиссии; 

8.3.2. распределяет обязанности между членами Комиссии; 

8.3.3. осуществляет планирование работы Комиссии; 

8.3.4. осуществляет контроль над исполнением решений Государственного 

антинаркотического комитета, Антинаркотической комиссии в Республике Коми и собственных 

решений Комиссии; 
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8.3.5. обеспечивает взаимодействие с аппаратом Антинаркотической комиссии в 

Республике Коми, подразделениями территориальных органов, федеральных органов 

исполнительной власти, органами местного самоуправления муниципального округа «Инта» и 

иных органов по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотропных 

веществ и их прекурсоров; 

8.3.6. предоставляет письменную отчетность в аппарат Антинаркотической комиссии в 

Республике Коми об итогах работы Комиссии за год. 

8.4. Секретарь комиссии: 

8.4.1.  обеспечивает проработку и подготовку материалов к заседанию Комиссии и 

ведение протокола заседания Комиссии; 

8.4.2. осуществляет контроль за представлением письменной отчетности в аппарат 

Антинаркотической комиссии в Республике Коми; 

8.4.3. уточняет проект повестки дня заседания Комиссии в процессе подготовки к 

очередному заседанию и согласовывает с председателем Комиссии или его заместителем, а 

также с членами Комиссии; 

8.4.4. не позднее, чем за 5 дней до даты проведения заседания Комиссии обобщает 

полученную информацию по рассматриваемому вопросу;  готовит проект решения по 

рассматриваемому вопросу с указанием исполнителей и сроков исполнения принятых решений; 

8.4.5. не позднее, чем за 3 дня до даты проведения заседания информирует членов 

Комиссии и лиц, приглашенных на заседание, о дате, времени и месте проведения заседания 

Комиссии. 

8.5. Члены Комиссии при подготовке и обсуждении рассматриваемых на заседании 

вопросов имеют право: 

8.5.1. выступать на заседаниях Комиссии, вносить предложения по вопросам, входящим 

в компетенцию Комиссии, и требовать, в случае необходимости, проведения голосования по 

данным вопросам; 

8.5.2. голосовать на заседаниях Комиссии; 

8.5.3. знакомиться с документами и материалами Комиссии, непосредственно 

касающимися деятельности Комиссии в сфере противодействия незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров; 

8.5.4. привлекать, по согласованию с председателем Комиссии, в установленном порядке 

сотрудников и специалистов других организаций к экспертной, аналитической и иной работе, 

связанной с деятельностью Комиссии; 

8.5.5. излагать, в случае несогласия с решением Комиссии, в письменной форме особое 

мнение, которое подлежит внесению в протокол Комиссии и прилагается к его решению. 

8.6. Член Комиссии обязан: 

8.6.1. организовать в рамках своих должностных полномочий проработку и подготовку 

вопросов, выносимых на рассмотрение Комиссии, а также выполнение решений Комиссии; 

8.6.2. присутствовать на заседаниях Комиссии; 

в случае невозможности присутствия заблаговременно проинформировать об этом 

председателя Комиссии и делегировать на заседание своего представителя. Лицо, исполняющее 

его обязанности по должности, после согласования с председателем Комиссии может 

присутствовать на ее заседании с правом совещательного голоса. 

8.7. Члены Комиссии несут персональную ответственность за исполнение 

соответствующих поручений, содержащихся в решениях Комиссии. 

9. Планирование работы Комиссии: 

9.1. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае 

необходимости рассмотрения дополнительных вопросов, по решению председателя Комиссии, 

могут проводиться внеочередные заседания Комиссии. 

9.2. План работы Комиссии составляется на год, утверждается председателем Комиссии. 

10. Порядок подготовки заседаний Комиссии: 

10.1. Члены Комиссии, представители территориальных подразделений 

территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов местного 

самоуправления  муниципального округа «Инта», на которых возложена подготовка 
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соответствующих материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии, принимают участие в 

подготовке этих заседаний в соответствии с утвержденным планом заседаний Комиссии и несут 

персональную ответственность за качество и своевременность представления материалов. 

11. Порядок проведения заседаний Комиссии: 

11.1. Заседания Комиссии проводятся председателем Комиссии либо, по его поручению, 

заместителем председателя Комиссии в соответствии с утвержденным планом на текущий год. 

11.2. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более 

половины его членов. 

11.3. При голосовании член Комиссии имеет один голос и голосует лично. 

11.4. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием, простым большинством 

голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим 

является голос председательствующего на заседании Комиссии. 

11.5. Решения Комиссии оформляются протоколом, который в трехдневный срок после 

даты проведения заседания готовится секретарем Комиссии, подписывается 

председательствующим на заседании и направляется на исполнение ответственным лицам. 

12. Исполнение поручений, содержащихся в решениях Комиссии: 

12.1. Об исполнении поручений, содержащихся в решениях Комиссии, ответственные 

исполнители готовят отчеты о проделанной работе и ее результатах. Отчеты представляются в 

течение 5 дней по окончании срока исполнения решений Комиссии. 

12.2. Контроль исполнения решений и поручений, содержащихся в протоколах 

заседаний Комиссии, осуществляет секретарь Комиссии согласно Регламенту организации и 

осуществления контроля исполнения поручений, содержащихся в решениях 

Антинаркотической комиссии муниципального округа «Инта» Республики Коми. 
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Приложение 3 
к постановлению администрации муниципального 

округа «Инта» Республики Коми 

от «02» февраля 2024 года № 2/180 

 

РЕГЛАМЕНТ 

организации и осуществления контроля исполнения поручений, содержащихся в 

решениях Антинаркотической комиссии муниципального округа «Инта» Республики 

Коми 
  

1. Общие положения 
 1.1. Настоящий Регламент организации и осуществления контроля исполнения поручений, 

содержащихся в решениях Антинаркотической комиссии муниципального округа «Инта» 

Республики Коми (далее – Регламент), разработан в соответствии с требованиями нормативных 

правовых актов Российской Федерации (далее – РФ), во исполнение Указа Главы Республики 

Коми от 25 декабря 2007 года № 115 «Об образовании Антинаркотической комиссии в 

Республике Коми» и Типового положения об Антинаркотической комиссии в муниципальном 

образовании Республики Коми, утвержденным Главой Республики Коми 11 апреля 2011 года. 

1.2. Регламент определяет организацию и осуществление контроля за исполнением 

поручений, содержащихся в решениях Антинаркотической комиссии муниципального округа 

«Инта» Республики Коми (далее – АНК МО «Инта»), территориальными органами 

федеральных органов исполнительной власти, руководители которых входят в состав АНК МО 

«Инта», органами местного самоуправления, организациями, осуществляющими свою 

деятельность на территории муниципального округа «Инта» Республики Коми (далее – 

субъекты противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных 

веществ и их прекурсоров). 

1.3. Целью контроля является получение объективной информации о полноте и 

своевременности исполнения поручений, содержащихся в решениях АНК МО «Инта» (далее - 

поручения), оценка состояния работы по их реализации, своевременное выявление и разработка 

мер по устранению факторов, препятствующих их реализации. 

1.4. Результаты контроля служат основой для выработки мер по корректировке и принятия 

субъектами противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных 

веществ и их прекурсоров управленческих решений по устранению выявленных недостатков. 

1.5. Протоколы заседаний АНК МО «Инта» (выписки из протоколов АНК МО «Инта») 

рассылаются секретарем комиссии АНК МО «Инта» руководителям субъектов 

противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их 

прекурсоров в пятидневный срок после получения секретарем АНК МО «Инта» подписанного 

протокола. 

  

2. Организация контроля 
  

2.1. Общий контроль исполнения поручений осуществляет секретарь комиссии АНК МО 

«Инта». 

2.2. Контролю подлежит исполнение поручений, содержащих конкретные предписания, в 

которых указаны исполнители из числа субъектов противодействия незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров и сроки исполнения. 

2.3. Процедура контроля исполнения поручений включает: 

а) постановку решения на контроль; 

б) проверку своевременного доведения решения до исполнителей; 

в) получение, оценку и документирование информации о ходе (для решения со сроком 

исполнения более 3 (трех) месяцев и результатах исполнения решения; 

г) анализ и обобщение информации об исполнении решений; 

д) своевременное информирование председателя АНК МО «Инта» о возможной задержке 

исполнения решения в установленный срок; 

consultantplus://offline/ref=A6CDF43AC8530F4E10ACCD03E02F8E71E78D72285DFF00948C92549359DFCDC481i6t0F
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е) корректировка сроков исполнения решения, в том числе их продление в установленном 

порядке; 

ж) снятие решения с контроля. 

2.4. Основными формами контроля являются: 

а) запросы в письменной форме у субъектов противодействия незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров информации о ходе и 

результатах исполнения поручений; 

б) анализ и обобщение информации об исполнении поручений субъектами 

противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их 

прекурсоров; 

в) заслушивание на заседаниях АНК МО «Инта» уполномоченных должностных лиц 

субъектов противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных 

веществ и их прекурсоров, ответственных за исполнение поручений, об организации и 

результатах исполнения поручений АНК МО «Инта», по согласованию с руководителем 

субъекта противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ 

и их прекурсоров; 

г) рассмотрение на заседаниях АНК МО «Инта» вопросов, касающихся исполнения 

поручений АНК МО «Инта»; 

2.5. Обобщение и анализ результатов исполнения поручений АНК МО «Инта», 

осуществляется секретарем АНК МО «Инта» при подготовке информации к заседанию АНК 

МО «Инта». 

2.6. Вынесение отдельных вопросов для рассмотрения на заседании АНК МО «Инта», в том 

числе, исполнения поручений АНК МО «Инта», осуществляется после согласования с 

председателем АНК МО «Инта». 

  

3. Порядок выполнения поручений 
  

3.1. В решениях АНК МО «Инта», как правило, устанавливается срок (календарная дата 

или период времени) исполнения поручения. Если в качестве срока выполнения установлен 

период времени, течение срока начинается на следующий день после даты подписания 

протокола. 

3.2. Если поручение дано нескольким субъектам противодействия незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, то руководитель субъекта, 

указанного в поручении первым, является головным исполнителем поручения, организует 

работу и несет ответственность за его своевременное и надлежащее исполнение. 

3.3. В ходе выполнения решений головной исполнитель: 

а) координирует работу соисполнителей в рамках исполнения поручения, при 

необходимости подготавливает для соисполнителей рекомендации по доработке 

представленных ими материалов; 

б) определяет при необходимости срок представления соисполнителями предложений, а 

также порядок согласования и подготовки итогового документа о результатах выполнения 

решения; 

в) определяет порядок контроля и исполнения поручений соисполнителями; 

г) при необходимости для выполнения решения создает и возглавляет рабочую группу из 

числа соисполнителей. 

3.4. Соисполнители поручения обеспечивают совместно с головным исполнителем 

своевременное и точное исполнение поручения и несут равную с ним ответственность за 

полноту и сроки исполнения поручения. 

Соисполнители предоставляют головному исполнителю информацию по существу 

поручения в течение первой половины срока, отведенного на исполнение поручения. При 

отсутствии предложений или информации, соисполнители в те же сроки письменно 

информируют об этом головного исполнителя. 
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3.5. При отчете о результатах исполнения поручений головной исполнитель информирует 

секретаря АНК МО «Инта» о соисполнителях, не предоставивших предложения или 

информацию об отсутствии предложений в установленный срок. 

3.6. При наличии обстоятельств, препятствующих исполнению поручения в установленный 

срок, головной исполнитель не позднее чем за 5 рабочих дней до истечения половины срока 

исполнения поручения вносит секретарю АНК МО «Инта» обоснованные предложения о 

продлении сроков его исполнения. Данные предложения доводятся до председателя АНК МО 

«Инта» для принятия решения. Решение о продлении (отказе в продлении) срока исполнения 

поручения доводится секретарем АНК МО «Инта» до головного исполнителя в течение 3 

рабочих дней со дня принятия этого решения. 

В случае исполнения поручения АНК МО «Инта» одним исполнителем, продление сроков 

исполнения поручения осуществляется аналогичным образом. 

3.7. В случае если поручение не выполнено в установленный срок, головной исполнитель в 

течение 3 рабочих дней после его истечения представляет секретарю АНК МО «Инта» 

служебную записку о состоянии исполнения поручения, причинах его неисполнения, 

ответственности, принятых в отношении должностных лиц, виновных в неисполнении 

поручения, а также предложения о дополнительных мерах по его реализации. 

  

  

4. Порядок контроля 
  

4.1. Контроль исполнения поручений осуществляется секретарем АНК МО «Инта» до 

истечения сроков исполнения (текущий контроль) в следующем порядке: 

а) поручения со сроком исполнения 1 год и более – не реже 1 раза в год; 

б) поручения со сроком исполнения 1 месяц и более – не реже 1 раза и не позднее чем за 5 

рабочих дней до истечения срока исполнения поручения; 

в) поручения со сроком выполнения до 1 месяца – не реже 1 раза и не позднее чем за 5 

рабочих дней до истечения срока исполнения поручения. 

4.2. Информация о результатах исполнения поручений АНК МО «Инта», имеющих срок 

выполнения «постоянно», «ежегодно», осуществляется путем включения сведений о ходе их 

выполнения в состав информации, предоставляемой субъектами противодействия незаконному 

обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров секретарю комиссии 

АНК МО «Инта» о проводимой работе по противодействию незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров к 25 декабря текущего года. 

4.3. Информация о результатах исполнения поручений АНК МО «Инта», имеющих срок 

выполнения «ежеквартально», направляется секретарю АНК МО «Инта» к 5 числу месяца, 

следующего за отчетным периодом. 

4.4. Контроль исполнения поручений АНК МО «Инта», имеющих срок исполнения 

«постоянно», осуществляется секретарем АНК МО «Инта» в течение двух лет с момента их 

принятия. При необходимости, по представлению секретаря АНК МО «Инта», согласованному 

с членами АНК МО «Инта», срок контроля может быть продлен по решению председателя АНК 

МО «Инта» либо поручение может быть снято с контроля по решению председателя АНК МО 

«Инта». 

4.5. Контроль исполнения поручений АНК МО «Инта», имеющих срок выполнения 

«ежегодно», «ежеквартально» осуществляется секретарем АНК МО «Инта» не менее двух лет с 

момента их принятия. При необходимости, по представлению секретарем АНК МО «Инта», 

подготовленному на основании обоснованных предложений исполнителей, поручение может 

быть снято с контроля по решению председателя АНК МО «Инта». 

4.6. Руководители субъектов противодействия незаконному обороту наркотических средств, 

психотропных веществ и их прекурсоров организуют исполнение поручений, контроль их 

выполнения и подготовку отчетной информации о результатах исполнения поручений. 

4.7. Процедура контроля завершается снятием поручения с контроля. Решение считается 

выполненным, если о выполнении предусмотренных в нем мероприятий доложено 

председателю АНК МО «Инта» и получено его согласие на снятие поручения с контроля. 
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4.8. Секретарь АНК МО «Инта» ежеквартально предоставляет председателю АНК МО 

«Инта» информацию о выполнении субъектами противодействия незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров решений АНК МО «Инта», а 

также предложения по снятию исполненных или утративших актуальность поручений АНК МО 

«Инта» с контроля. 

4.9. В случае если решение АНК МО «Инта» не выполнено в установленный срок, такое 

поручение признается неисполненным и остается на контроле. Обязанность по его исполнению 

сохраняется за исполнителем (головным исполнителем) поручения. 

  

5. Рассмотрение вопросов в порядке контроля 
  

5.1. АНК МО «Инта» регулярно рассматривает на своих заседаниях вопросы о ходе 

реализации собственных решений, снятии с контроля ранее принятых решений. 

5.2. В ходе подготовки к рассмотрению на заседании АНК МО «Инта» вопроса в порядке 

контроля: 

а) изучаются представленные исполнителями отчеты об исполнении поручений; 

б) исполнители запрашиваются о реализованных ими для исполнения поручений мерах, их 

результативности и влиянии на оперативную обстановку, предложения о дополнительных 

мерах; 

в) изучаются результаты проведенных форм контроля по рассматриваемому вопросу; 

г) обобщаются все полученные материалы, выявляются недостатки в организации 

исполнения решения АНК МО «Инта» субъектами противодействия незаконному обороту 

наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, причины их возникновения, 

намечаются меры по исполнению решений АНК МО «Инта» в полном объеме. 

5.3. По результатам рассмотрения вопроса о ходе реализации решения принимается 

решение о снятии решения с контроля или продлении срока его исполнения, при 

необходимости определяется комплекс дополнительных мер, направленных на повышение 

эффективности выполнения решения. 

  

6. Полномочия секретаря комиссии АНК МО «Инта»  

в осуществлении контроля 
  

6.1. В рамках осуществления контроля, секретарь Комиссии: 

а) ведет учет находящихся на контроле решений; 

б) своевременно доводит до исполнителей решения АНК МО «Инта», содержащие 

поручения; 

в) систематизирует, анализирует и оценивает данные о ходе исполнения поручений, 

докладывает результаты анализа председателю АНК МО «Инта»; 

г) докладывает председателю АНК МО «Инта» о возможной задержке исполнения 

поручений в установленный срок, устанавливает причины возможного неисполнения 

поручений в срок и вносит соответствующие предложения по изменению сроков исполнения 

поручений, проведению дополнительных мероприятий по исполнению поручений и т.д.; 

д) анализирует и обобщает информацию о результатах исполнения поручений. 

6.2. Для реализации функций контроля секретарь АНК МО «Инта»  в установленном 

порядке: 

а) запрашивает субъекты противодействия незаконному обороту наркотических средств, 

психотропных веществ и их прекурсоров о ходе и результатах выполнения решений; 

б) вносит при необходимости председателю комиссии АНК МО «Инта» предложения о 

совершенствовании деятельности по организации выполнения решений и устранения 

выявленных недостатков. 
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